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Allgemeine Mandanteninformation und Stammdatenblatt
Guten Tag und herzlich willkommen!

Wir freuen uns, dass Wir Sie in unserer Kanzlei begriBen durfen.

Zur Bearbeitung des uns angetragenen Mandates ist es erforderlich, dass personenbezogene Daten von |h-
nen durch uns nach MaBgabe der seit dem 25.05.2018 geltenden Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)
verarbeitet werden. Mit unserer ,Mandanteninformation zur Datenverarbeitung” mochten wir Sie darUber
informieren, welche Daten aufgrund welcher rechtlichen Grundlage und zu welchem Zweck im Rahmen der
Mandatsbearbeitung durch uns verarbeitet werden und welche Rechte lhnen im Zusammenhang mit der
Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten zustehen.

Damit wir bereits schon zu Beginn des Mandatsverhaltnisses die fur jede Bearbeitung eines Mandates not-
wendigen Informationen vorliegen haben, mdchten wir Sie hoflich bitten, das nachfolgende Stammdaten-
blatt schon einmal auszufullen.

Sofern Sie auch per E-Mail mit uns kommunizieren médchten, weisen wir ausdricklich darauf hin, dass bei
der Versendung von E-Mails, &hnlich wie bei einer Postkarte, die Vertraulichkeit nicht mit Sicherheit garan-
tiert werden kann. Dies liegt daran, dass E-Mails von sich aus nicht verschllsselt oder signiert sind. Demzu-
folge kann jeder, der Zugriff auf Teile des Transportweges hat, den Inhalt der E-Mail lesen oder verandern.

Des Weiteren mdchten wir noch auf folgendes hinweisen:

Zum 1. 7.2006 hat der Gesetzgeber die gesetzlichen Gebuhren flr Beratung und Gutachten aufgehoben.
Der Anwalt soll in diesen Féllen nach § 34 1 S.1 des Rechtsanwaltsvergutungsgesetztes (RVG) fortan auf
eine Gebuhrenvereinbarung hinwirken. In Erflllung dieser gesetzlichen Vorgabe werden wir daher bei einer
Beratung, d.h. in Féllen, in denen keine dritte Person (Schuldner, Forderungsgegner 0.8.) vom Ergebnis der
Beratung erfahrt, mit Ihnen eine gesonderte Vereinbarung treffen. In allen anderen Angelegenheiten rech-
nen wir unsere GebUhren entsprechend dem Rechtsanwaltsvergitungsgesetz (RVG) nach dem Wert des
Geschéaftsgegenstandes lhres Mandatsauftrages ab, wenn wir keine gesonderte Vergitungsvereinbarung
abschlieBen.

Sofern Sie nicht Uber eine Rechtschutzversicherung verfigen oder aber die Eintrittspflicht einer bestehen-
den Rechtschutzversicherung nicht gegeben ist und Sie aus finanziellen Grinden nicht in der Lage sein
sollten, die Kosten unserer Inanspruchnahme selbst zu tragen, besteht die Moglichkeit, vor der Antragung
des Mandates einen sogenannten Berechtigungsschein flir Beratungshilfe beim Amtsgericht zu beantragen.
Den Berechtigungsschein fur Beratungshilfe bringen Sie dann bitte zum Termin der Erstberatung mit. Bitte
haben Sie Verstandnis daflir, dass in den Fallen, in denen unsere Gebulhren und Auslagen Uber Beratungs-
hilfe abgerechnet werden sollen, eine Beratung nur nach Vorlage eines Berechtigungsscheins flr Beratungs-
hilfe erfolgen kann. Sollten Sie in diesem Zusammenhang Fragen haben, sprechen Sie uns bitte an.

lhre Rechtsanwaltskanzlei
Wortmann & Kollegen
Arnsberg-Husten
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Stammdatenblatt

Name, Vorname

Geburtsdatum

StraBe, Hausnummer

PLZ, Wohnort

Telefonnummer, unter der Sie tagsuber erreichbar sind

Festnetz: Mobiltelefon:

E-Mail-Adresse:

Bankverbindung / IBAN:

Soweit vorhanden: Angaben zu lhrer Rechtsschutzversicherung
(Name der Versicherung, Versicherungsscheinnummer, Name des Versicherungsnehmers)

Bitte ankreuzen:

Wie sind Sie auf unsere Kanzlei aufmerksam geworden?
| Empfehlung | lInternet __| Print-Medien || Sonstige

|| Die im Wartezimmer aushangende ,Mandanteninformation zur Datenverarbeitung® habe ich zur Kenntnis
genommen.

| ]lch bin damit einverstanden, dass der Schriftverkehr mit mir auch als unverschliisselte,
nicht passwortgeschitzte elektronische Post (E-Mail oder Telefax) gefthrt wird.

Datum, Unterschrift

Diese Einwilligung kann ich jederzeit widerrufen
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Mandanteninformation zur Datenverarbeitung

Mit diesen Datenschutzhinweisen informieren wir Sie gemal der seit dem 25.05.2018 geltenden Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) Uiber die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten durch uns sowie Uber die
lhnen zustehenden Rechte.

Wenn Sie als Mandant keine nattrliche Person sind, leiten Sie dies Information bitte an die Personen weiter,
deren personenbezogene Daten wir verarbeiten, weil sie unsere Ansprechpartner sind oder auf Dokumenten,
wie Rechnungen und Urkunden, erwahnt werden.

1. Wer ist fiir die Datenverarbeitung verantwortlich und an wen kann ich mich in
datenschutzrechtlichen Belangen wenden?

Verantwortlicher Im Sinne der DSGVO sind wir,

Sozietat Wortmann & Kollegen,

WagenbergstraBBe 2, 59759 Arnsberg

Telefon: 0 29 32/96 26 0O,

Telefax: 0 29 32/3 44 12

E-Mail: info@rae-wortmann-partner.de

Internet: www.rae-wortmann-partner.de

Die Kontaktdaten unseres betrieblichen Datenschutzbeauftragten lauten:
Herr Dipl. Inform. Olaf Tenti

GDI Gesellschaft fur Datenschutz und Informationssicherheit mbH
KdrnerstralBe 45, 58095 Hagen (NRW)

Telefon: +49 (0) 23 31/35 68 32-0

E-Mail: datenschutz@gdi-mbh.eu

Internet: www.gdi-mbh.eu

2. Welche lhrer personenbezogenen Daten werden von uns erhoben?

Wenn Sie uns mandatieren, erheben wir insbesondere folgende Daten:

® \/orname, Nachname, Geburtsdatum,

* Anschrift,

e Telefonnummer (Festnetz. und/oder Mobilfunk),

¢ cine gultige Emailadresse, sofern Sie mit uns per Email kommunizieren médchten,

¢ Gesundheitsdaten bei der Antragung medizinrechtlicher, versicherungsrechtlicher, sozialrechtlicher sowie
arbeitsrechtlicher Mandate, soweit dies fur die Bearbeitung des Mandates erforderlich ist,

¢ Zahlungsinformationen wie Bankverbindung

¢ Informationen, die fur die Annahme; Bearbeitung und Abwicklung des Mandates, die Rechtsberatung sowie
flr die Geltendmachung und Verteidigung lhrer Rechte im Rahmen der Mandatsbearbeitung notwendig sind
¢ Fallbezogen kdnnen wir auch besondere Kategorien personenbezogener Daten im Sinne des Art. 9 Abs. 1
DSGVO verarbeiten.

3. Zu welchem. Zweck verarbeiten wir lhre personenbezogenen Daten?

Die Erhebung dieser Daten erfolgt zur Durchfuhrung der anwaltlichen Tatigkeit entsprechend den Amtspflich-

ten und dem Mandatsinhalt

e um Sie als unseren Mandanten identifizieren zu kénnen,

 um eine méglicherweise bestehende Interessenkollision, die der Ubernahme des Mandates entgegensteht,
erkennen zu kdnnen,

e um Sie im Rahmen unserer rechtsanwaltlichen Berufsaustbung in der Funktion als unabhangiges
Organ der Rechtspflege angemessen anwaltlich beraten-und vertreten zu kénnen,
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® zur Abwicklung des Zahlungsverkehrs, insbesondere Auskehr von Fremdgeld gegenuber lhnen als Mandanten
¢ zur Schaffung von Vollstreckungstiteln gegentber Dritten im gerichtlichen Mahn- oder Erkenntnisverfahren
e zur Erflllung eigener gesetzlicher und vertraglicher Informations-, Mitteilungs-, Auskunfts-,
Aufbewahrungs- und sonstiger Pflichten;
e zur Korrespondenz mit Ihnen
¢ zur Rechnungsstellung,
e zur auBergerichtlichen und gerichtlichen Forderungsbeitreibung fur den Fall der Nichtzahlung
durch den Mandanten (auch tber Dritte)
e zur Durchsetzung von eigenen Vertragserfullungsanspriichen
e zur Abwehr von Haftungsansprichen

4. Auf welcher Rechtsgrundlage werden lhre personenbezogenen Daten verarbeitet?

Ais Rechtsgrundlagen der Verarbeitung kommen in Betracht:

¢ Das Vorliegen einer Einwilligung gern. Artikel 6 Abs. 1 lit. a sowie Artikel 9 Absatz 2 lit. a DSGVO.
Soweit Sie um; eine Einwilligung zur Verarbeitung von personenbezogenen Daten erteilt haben, ist die
jeweilige Einwilligung Rechtsgrundlage fur die dort genannte Verarbeitung. Eine Einwilligung kann jederzeit
widerrufen werden. Das gilt auch fUr den Widerruf von Einwilligungserklarungen, die vor der Geltung des
DSGVO, also vor dem 25,05.2018, erteilt worden sind. Der Widerruf wirkt erst fur die Zukunft.
Verarbeitungen, die vor dem Widerruf erfolgt sind, sind davon nicht betroffen.
Ein Widerruf kann an die unter Ziffer 1 benannte Stelle erfolgen.

e Zur ErfUllung von vertraglichen Pflichten gem. Artikel 6 Abs. 1 lit. b DSGVO
Die Verarbeitung von personenbezogenen Daten erfolgt zur DurchfUhrung der anwaltlichen Tatigkeit
entsprechend den Amtspflichten und dem Mandatsinhalt, insbesondere zur Erstellung von Schriftsatzen,
zur DurchfUhrung von Beratungen und zur Prozessfuhrung, Verhandlung und Zwangsvollstreckung sowie
zur Erstellung von Geblhrenrechnungen ist die Verarbeitung personenbezogener Daten erforderlich.

¢ Aufgrund gesetzlicher Vorgaben gemal Artikel 6 Abs. 1 lit c DSGVO
Wir unterliegen verschiedenen gesetzlichen Verpflichtungen, bestimmte Datenverarbeitungen durchzufUhren
(z.B. die fUr die Rechtsanwalte geltenden berufs- und verfahrensrechtlichen Bestimmungen nach der Bundes-
rechtsanwaltsordnung (BRAO), bspw. Verpflichtungen nach dem Geldwaschegesetz (GWG) oder Verpflichtung
zur DurchfUhrung von Interessenkollisionsprifungen

¢ Zur Wahrnehmung berechtigter Interessen des Verantwortlichen oder eines Dritten geman
Artikel 6 Abs. 1 lit. f DSGVO. Das kann insbesondere zu folgenden Zwecken erfolgen:
- Unterstltzung. unserer Mitarbeiter bei der Mandantenbetreuung,
- Geltendmachung rechtlicher Ansprtiche und Verteidigung bei rechtlichen Streitigkeiten
- Verhinderung und Aufklarung von Straftaten
- Gewahrleistung der [T-Sicherheit und des IT-Betriebes.

e Zur ErfUllung von vertraglichen Pflichten gem. Artikel 9 Absatz 2 lit. f DSGVO
Die Verarbeitung gesundheitsbezogener Daten ist zur Geltendmachung, Auslbung oder Verteidigung von
Rechtsansprichen oder bei Handlungen der Gerichte im Rahmen lhrer justiziellen Tatigkeit erforderlich.

5. Werden meine Daten an Dritte weitergegeben?

Soweit dies nach Artikel 6 Abs. 1 lit. b DS-GVO fur die Bearbeitung des Mandatsverhaltnisses

mit ihnen erforderlich ist, werden lhre personenbezogenen Daten an Dritte weitergegeben.

Hierzu gehort insbesondere die Weitergabe an Verfahrensgegner und deren Vertreter

(insbesondere deren Rechtsanwalte) sowie Gerichte und andere &ffentlichen Behdrden zum

Zwecke der Korrespondenz sowie zur Geltendmachung, Verteidigung und Durchsetzung lhrer Rechte.

Die weitergegebenen Daten, durfen von dem Dritten ausschlieBlich zu den genannten Zwecken verwendet
werden. Innerhalb unserer Kanzlei erhalten nur diejenigen Stellen Ihre Daten, die diese zur Erflllung unserer
vertraglichen und gesetzlichen Pflichten oder zur Erflllung ihrer jeweiligen Aufgaben bendtigen.
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DarUber hinaus kénnen folgende Stellen ihre Daten erhalten:
® von uns eingesetzten Auftragsverarbeiter (Artikel 28 DSGVO),
insbesondere im Bereich IT-Dienstleistungen, die Ihre Daten weisungsgeman fir uns verarbeiten sowie
¢ sonstige Stellen, fUr die Sie uns Ihre Einwilligung zur Datentbermittlung erteilt haben,
e offentliche Stellen und Institutionen (z.B. Finanzbehdrden) bei Vorliegen einer gesetzlichen
oder behdérdlichen Verpflichtung.

Die anwaltliche Verschwiegenheit bleibt unbertihrt. Soweit es sich um Daten handelt, die der
anwaltlichen Verschwiegenheit unterliegen, erfolgt eine Weitergabe an Dritte entweder in
Absprache mit Innen oder auf Basis eines Vertrages gemal § 43e Abs. 3 BRAO.

6. Wie lange werden meine Daten gespeichert?

Soweit erforderlich, verarbeiten wir lhre personenbezogenen Daten flr die Dauer der Mandatsabwicklung.
lhre personenbezogenen Daten mussen bis zum Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungspflicht fur anwaltliche
Handakten (6 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das Mandat beendet wurde, § 50 Abs. 1.

S. 2 u. 3 BRAO) gespeichert und danach geldscht werden, es sei denn, dass wir aufgrund von steuer- und
handelsrechtlichen Aufbewahrungs- und Dokumentationspflichten, fur die Zwecke der Interessenkollisions-
prufung oder zur Einhaltung von Beweismitteln im Rahmen der gesetzlichen Verjghrungsvorschriften zu einer
langeren Speicherung berechtigt und verpflichtet sind.

Aufzeichnungen zur Erflllung von Pflichten nach dem Geldwéaschegesetz werden nach Ablauf der
Speicherdauer von funf Jahren geldscht (§ 8 Abs. 4 GWG).

Des Weiteren unterliegen wir verschiedenen Aufbewahrungs- und Dokumentationspflichten, die sich unter
anderem aus dem Handelsgesetzbuch (HGB) und der Abgabenordnung (AO) ergeben. Die dort vorgege-
benen Fristen zur Aufoewahrung bzw. Dokumentation betragen zwei bis zehn Jahre.

SchlieBlich beurteilt sich die Speicherdauer auch nach den gesetzlichen Verjahrungsfristen, die z.B. nach
den §§ 195 ff. des Burgerlichen Gesetzbuches (BGB) in der Regel drei Jahre betragen. Dies gilt flr
vertragliche und andere Daten des Rechtsverhéltnisses zwischen Ihnen und uns.

7. Werden Daten in ein Drittland Gibermittelt?

lhre Daten werden nur dann in Staaten auBerhalb des Europaischen Wirtschaftsraums - EWR (Drittlander)
Ubermittelt, wenn und soweit dies zur Ausfliihrung des Vertragsverhaltnisses erforderlich oder gesetzlich
vorgeschrieben (z.B. Buchfiihrung, Verwaltung) ist oder Sie uns lhre Einwilligung erteilt haben.

Soweit wir uns zur Durchflihrung unseres Vertragsverhaltnisses Software von Anbietern mit Sitz in Drittstaaten
oder Software von Anbietern mit Subunternehmern / Dienstleistern in Drittstaaten bedienen, kénnen - je nach
Verarbeitungszweck - lhre Daten oder Teile lhrer Daten in Drittstaaten (z.B. in die USA) Ubermittelt werden.

Fur die USA besteht ein Angemessenheitsbeschluss im Sinne des Art. 45 Abs. 3 DSGVO.

An Unternehmen und ,Organisationen in den USA, die sich fUr das EU-U.S. Data Privacy Framework
zertifiziert haben, kbnnen damit ab sofort personenbezogene Daten aus der EU Ubermittelt

werden, ohne dass weitere SchutzmaBnahmen erforderlich sind.

Dieser Angemessenheitsbeschluss dient somit als Grundlage fur die Datentbermittiung an die von uns
eingesetzten Dienstleister in den USA.
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Falls kein Angemessenheitsbeschluss im Sinne des Art. 45 Abs. 3 DSGVO vorliegt oder das Unternehmen

oder die Organisation in den USA sich nicht flr das EU-U.S. Data Privacy Framework zertifiziert hat,

schlieBen wir mit den jeweiligem Dienstleistern/Anbietern zum Schutz lhrer Daten von der EU-Kommission
erlassene Standarddatenschutzklauseln im Sinne des Art. 46 Abs. 2 li.t. ¢ DSGVO. Ferner haben einige

unserer Dienstleister fUr ihre Unternehmensgruppe oder derselben Gruppe von Unternehmen verbindliche
interne Datenschutzvorschriften (BCR) im Sinne des Art. 47 DSGVO implementiert, die von der jeweils zustandi-
gen Aufsichtsbehdrde genehmigt wurden.

8. Welche Rechte stehen mir im Zusammenhang mit der Verarbeitung meiner

personenbezogenen Daten zu?
Sie haben unter den jeweiligen gesetzlichen Voraussetzungen das Recht auf Auskunft (Art. 15 DSGVO,
§ 34 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG)), auf Berichtigung (Art. 16 .DSGVO0), auf Léschung (Art 17 DSGVO,
§ 35 BDSG), auf Einschrankung der Verarbeitung (Art. 18 DSGV0), auf Widerspruch (Art. 21 DSGVO0) sowie auf
Datentbertragbarkeit (Art. 20 DSGVO0) . AuBerdem haben Sie ein Beschwerderecht bei einer Datenschutzauf-
sichtsbehoérde (Art. 77 DSGVO0,§ 19 BDSG).

9. Inwieweit besteht eine automatisierte Entscheidungsfindung im Einzelfall?

Zur DurchfUhrung des Vertragsverhéltnisses mit Innen nutzen wir keine automatisierte Entscheidungsfindung
geman Art. 22 DSGVO. Sollten wir diese Verfahren in Einzelféllen einsetzen, werden wir Sie hierlber gesondert
informieren, sofern dies gesetzlich vorgegeben ist.

10. Inwieweit werden meine. Daten fiir die Profilbildung geniitzt?
Wir verarbeiten lhre Daten nicht mit dem Ziel, bestimmte personliche Aspekte zu bewerten (sog. ,Profiling®).

11. Besteht fiir mich die. Verpflichtung zur Bereitstellung von Daten?

Grundsétzlich sind Sie nicht verpflichtet, uns personenbezogene Daten zur Verfigung zu stellen.

Wenn Sie uns jedoch die Daten, die fur die Begriindung, Durchfiihrung und Beendigung des anwaltlichen
Mandatsverhaltnisses und die fur die Erflllung der damit verbundenen vertraglichen Pflichten erforderlich

sind oder zu deren Erhebung wir gesetzlich verpflichtet sind, nicht zur Verflgung stellen, werden wir in der
Regel den Abschluss des Anwaltsvertrages oder die Ausfuhrung konkreter Rechtsbesorgungsauftrage ablehnen
mussen oder einen bestehenden Vertrag nicht mehr durchfuhren kénnen und ggf. beenden mussen.

12. Welche Widerspruchsrechte habe ich? (Art. 21 DSGVO)

Sie haben das Recht aus Grunden, die sich aus lhrer besonderen Situation ergeben, jederzeit gegen die
Verarbeitung Sie betreffender personenbezogener Daten, die aufgrund von Art. 6 Abs.1 lit. f DSGVO
(Datenverarbeitung auf der Grundlage einer Interessenabwagung) erfolgt, Widerspruch einzulegen;

dies gilt auch fUr ein auf diese Bestimmung gestUtztes Profiling im Sinne von Art. 4 Nr. 4 DSGVO.

Legen Sie Widerspruch ein, werden wir lhre personenbezogenen Daten nicht mehr verarbeiten,

es sei denn, wir kbnnen zwingende schutzwlrdige Grinde fUr die Verarbeitung nachweisen, die

lhre Interessen, Rechte und Freiheiten Uberwiegen oder die Verarbeitung dient der Geltendmachung,
AusUbung oder Verteidigung von Rechtsansprichen. Der Widerspruch kann formfrei erfolgen und

sollte moglichst an die unter Ziffer 1 genannte Kontaktmdglichkeit gerichtet werden.

lhre Rechtsanwaltskanzlei
Wortmann & Kollegen
Arnsberg-Husten



